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	Должностные обязанности (кратко)

	1
	Ретинская Ирина Викторовна
	Ведущий специалист
(по опеке и попечительству)
	(863)-262-36-13
	Организация работы по обеспечению жилыми помещениями детей-сирот и детей оставшихся без попечения родителей. Отчуждение имущества несовершеннолетних детей. Формирование списка лиц, подлежащих обеспечению жильем; разрешение на вступления в брак несовершеннолетних. Перемена имени и фамилии несовершеннолетних. Представление интересов несовершеннолетних в судебных заседаниях. Разрешение споров между родителями по запросу воспитания детей. Защита имущественных прав несовершеннолетних, реализация ст. 37 ГК РФ. Временная передача несовершеннолетних. Ведение регионального банка данных детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей. Ежемесячная, квартальная, и годовая отчетность органа опеки и попечительства. Создание приказов и других локальных актов органа опеки и попечительства.

	2
	Патала Ритта Александровна
	Ведущий специалист
(по опеке и попечительству)
	(863)-262-36-13
	Осуществление надзора за деятельностью опекунов и попечителей, организация летнего отдыха. Постинтернатное сопровождение выпускников, назначение единовременных выплат при всех формах устройства, летний отдых подопечных детей. Ведение личных дел подопечных несовершеннолетних. Подготовка распоряжений по оформлению опеки (попечительства). Оформление документов для кандидатов в усыновители. Подготовка кандидатов в школе принимающих родителей. Оформление документов и выдача талонов для бесплатного проезда. Межведомственное взаимодействие со службой судебных приставов.

	3
	Яковенко Никита
Андреевич
	Ведущий специалист
(по опеке и попечительству)
	(863)-262-36-13
	Оформление документов и участие в судебных заседаниях по ограничению и лишению в родительских правах, усыновлению несовершеннолетних. Контроль за деятельностью учреждений государственной поддержки детства на территории района (дома ребенка № 4). Профилактика социального сиротства. Работа с семьями, находящимися в социально опасном положении. Выявление и принятие мер по жизнеустройству детей находящихся 
[bookmark: _GoBack]в социально опасном положении. Представление интересов несовершеннолетних в судебных заседаниях. Ведение базы по лишенным либо ограниченным в родительских правах.



